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Office Manager 1.

Cielom vzdelavacieho programu je poskytnut ucastnikom komplexny subor
zrucnosti, nastrojov a poznatkov potrebnych na Uspesné vykonavanie uloh
spojenych s poziciou Office Managera. Program nadvazuje na vzdelavaci
program Office Manager 1. a zameriava sa na viaceré aspekty prace v tejto
pozicii, vratane prezentacnych zrucnosti, zvladania stresu, budovania
psychickej odolnosti, timovej spoluprace a motivacie..

Prezentacné zrucnosti

Zvladanie stresu

Budovanie psychickej odolnosti

Timova spoluprica a vzijomné porozumenie
Motivacia a angaZovanost’ v praci

Forma: skupinova, online
Rozsah: 40 hodin
Minimalny pocet ucastnikov: 5
Ukoncenie kurzu: absolvent ziska certifikat o absolvovani kurzu

2.-4.8.2024,9.-11.8.2024
16.-18.8.2024, 23.-25.8.2024
30.8.-19.2024, 6.-8.9.2024
13.-15.9.2024, 20.-22.9.2024
27.-29.9.2024, 4.-6.10.2024
11.-13.10.2024, 18.-20.10.2024
25.-27.10.2024, 1.-3.11.2024
8.-10.11.2024, 15.-17.11.2024
22.-24.11.2024, 29.11.-1.12.2024
6.-8.12.2024, 13.-15.12.2024



